ZALACZNIK NR 1

1. W zakresie uzytkowania
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Zakres wiadomosci i umiejetnosci
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i zastosowan

komputeréw:

historia rozwoju informatyki i komputeroéw;
podstawowe elementy komputera i
komputerowego, ich funkcje,

podstawowe parametry majace wptyw na szybko$¢
i jakos¢ pracy komputera;

podstawowe zadania systemu operacyjnego;
podstawowe wiadomosci zwigzane z ochrong
komputera i jego zasoboéw przed wirusami
komputerowymi i wkamaniami do systemu;

zasady korzystania z programoéw, rodzaje licencji.
systemy liczbowe;

terminologia informatyczna.

zestawu

2. W zakresie przetwarzania tekstu:

funkcje edytora tekstu, przyktadowe nazwy
edytorow;
zasady edycji dokumentow tekstowych,

podstawowe operacje edycyjne;
formatowanie czcionki, akapitu, dokumentu;
wstawianie i formatowanie obiektéw;

- tworzenie korespondencji seryjnej, drukowanie
dokumentéw.

3. W zakresie tworzenia iwykorzystania
afiki:

gr

4. W

znajomos$¢ podstawowych formatéw graficznych;

programy do tworzenia grafiki komputerowej i

obrébki zdje, ich nazwy i zastosowanie;

zasady pracy z programami Paint, PowerPoint,

zasady tworzenia prezentacji

pokazu slajdow;
zakresie

multimedialnej i

zastosowania  arkusza

kalkulacyjnego do rozwigzania problemow
z réznych dziedzin zycia:

pojecie arkusza kalkulacyjnego, jego funkcje;
elementy arkusza, zasady pracy z arkuszem;
wprowadzanie, formatowanie, wyszukiwanie i
sortowanie danych w arkuszu;

znajomos$¢ i umiejetnos¢ zastosowania réznych
sposobow adresowania;

-  zastosowanie formut ipodstawowych funkgcji:
matematycznych,  statystycznych, logicznych,
tekstowych;

- zasady tworzenia i formatowania wykreséw;

5 W zakresie wykorzystania sieci
komputerowych:

6. W

znajomos¢ pojet: sieci komputerowe LAN, MAN,
WAN, INTERNET, INTRANET,;

elementy i urzagdzenia wykorzystywane w sieciach
komputerowych i ich podstawowe funkcje

ustugi dostepne w Internecie — zakres ich
zastosowania, zasady obstugi, wzgledy
bezpieczenstwa;

znajomos$¢ pojecia adresu IP

zasady tworzenia stron internetowych w jezyku
HTML;

netykieta w Internecie.

zakresie zastosowania metod algorytmicznych
znajomos$¢ podstawowych pojec: pojecie
algorytmu, cechy poprawnego algorytmu;
zapisywanie prostych algorytméw w postaci: listy
krokéw, schematu blokowego;
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Obowigzujg wiadomosci z poprzedniego etapu

rozszerzone o:

przyktady zastosowania algorytméw do
rozwigzywania problemoéw,

znajomos$¢ podstawowych metod zapisu algorytmow
(lista krokéw, schemat blokowy, pseudokod);
znajomos$¢ symboli stosowanych w schematach
blokowych;

zasady tworzenia stron internetowych w jezyku
HTML i publikowania stron w Internecie;

pojecie bazy danych, rodzaje baz danych,
przyktadowe programy zarzadzajgce bazami;
budowe struktury baz danych, typy danych, zasady
wyszukiwania i przetwarzania informacji w bazach;
grafike wektorowa, operacje na obiektach;

formaty plikéw dzwiekowych

formaty plikéw multimedialnych, konwersja plikow.

Obowigzujg umiejetnosci z zakresu:

ugi edytora tekstu:

Obst

wprowadzanie i formatowanie tekstu;
podziat tekstu na strony, sekcje

i kolumny;

tworzenie i osadzanie wykresow;
tworzenie i formatowanie tabel;
osadzanie i formatowanie elementéw
graficznych;

tworzenie i edycja wzoréw i rownan
matematycznych;

tworzenie korespondencji seryjnej;

Obstuga arkusza kalkulacyjneqgo:

formatowanie komérek (format, czcionki,
krawedzie, wypetnienie, wyréwnanie, scalanie;
obliczanie wartosci wyrazen;

tworzenie formut z wykorzystaniem réznych
metod adresowania;

zastosowanie podstawowych funkcji
matematycznych (np. zaokraglanie liczb,
potegowanie, pierwiastkowanie, sumowanie
zwykte i warunkowe,

funkcje statystyczne (np. $rednia arytmetyczna,
maksimum, minimum, zliczanie komorek
spetniajgcych zadany warunek;

przetwarzanie tekstow za pomoca funkgji;
tworzenie, edycja i formatowanie wykresow;

Obstuga baz danych:

obstuga baz danych;

sposoby magazynowania i selekcjonowania
informaciji;

tworzenie i zarzadzanie bazami danych;

Budowa komputera

struktura wewnetrzna komputera
rodzaje hardware komputera PC-IBM
podstawowe urzadzenia wejscia/wyjscia



