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Zakres wiadomości i umiejętności 

ETAP I 

1. W zakresie użytkowania i zastosowań 
komputerów:  

- historia rozwoju informatyki i komputerów; 
- podstawowe elementy komputera i zestawu 

komputerowego, ich funkcje, 
- podstawowe parametry mające wpływ na szybkość 

i jakość pracy komputera;  
- podstawowe zadania systemu operacyjnego; 
- podstawowe wiadomości związane z ochroną 

komputera i jego zasobów przed wirusami 
komputerowymi i włamaniami do systemu; 

- zasady korzystania z programów, rodzaje licencji.  
- systemy liczbowe;  
- terminologia informatyczna. 

2. W zakresie przetwarzania tekstu:  
- funkcje edytora tekstu, przykładowe nazwy 

edytorów; 
- zasady edycji dokumentów tekstowych, 

podstawowe operacje edycyjne;  
- formatowanie czcionki, akapitu, dokumentu;  
- wstawianie i formatowanie obiektów;  
- tworzenie korespondencji seryjnej, drukowanie 

dokumentów. 
3. W zakresie tworzenia i wykorzystania 

grafiki:  
- znajomość podstawowych formatów graficznych;  
- programy do tworzenia grafiki komputerowej i 

obróbki zdjęć, ich nazwy i zastosowanie;  
- zasady pracy z programami Paint, PowerPoint,  
- zasady tworzenia prezentacji multimedialnej i 

pokazu slajdów;  
4. W zakresie zastosowania arkusza 

kalkulacyjnego do rozwiązania problemów 
z różnych dziedzin życia:  

- pojęcie arkusza kalkulacyjnego, jego funkcje;  
- elementy arkusza, zasady pracy z arkuszem;  
- wprowadzanie, formatowanie, wyszukiwanie i 

sortowanie danych w arkuszu;  
- znajomość i umiejętność zastosowania różnych 

sposobów adresowania;  
- zastosowanie formuł i podstawowych funkcji: 

matematycznych, statystycznych, logicznych, 
tekstowych;  

- zasady tworzenia i formatowania wykresów; 
5. W zakresie wykorzystania sieci 

komputerowych: 
- znajomość pojęć: sieci komputerowe LAN, MAN, 

WAN, INTERNET, INTRANET;  
- elementy i urządzenia wykorzystywane w sieciach 

komputerowych i ich podstawowe funkcje  
- usługi dostępne w Internecie – zakres ich 

zastosowania, zasady obsługi, względy 
bezpieczeństwa;  

- znajomość pojęcia adresu IP  
- zasady tworzenia stron internetowych w języku 

HTML;  
- netykieta w Internecie.  
 
6. W zakresie zastosowania metod algorytmicznych 
- znajomość podstawowych pojęć: pojęcie 

algorytmu, cechy poprawnego algorytmu;  
- zapisywanie prostych algorytmów w postaci: listy 

kroków, schematu blokowego;  

  
ETAP II 

Obowiązują wiadomości z poprzedniego etapu 
rozszerzone o:    

- przykłady zastosowania algorytmów do 
rozwiązywania problemów, 

- znajomość podstawowych metod zapisu algorytmów 
(lista kroków, schemat blokowy, pseudokod);  

- znajomość symboli stosowanych w schematach 
blokowych; 

- zasady tworzenia stron internetowych w języku 
HTML i publikowania stron w Internecie; 

- pojęcie bazy danych, rodzaje baz danych, 
przykładowe programy zarządzające bazami; 

- budowę struktury baz danych, typy danych, zasady 
wyszukiwania i przetwarzania informacji w bazach; 

- grafikę wektorowa, operacje na obiektach; 
- formaty plików dźwiękowych 
- formaty plików multimedialnych, konwersja plików.  

Obowiązują umiejętności z zakresu: 

Obsługi edytora tekstu:  
- wprowadzanie i formatowanie tekstu; 
- podział tekstu na strony, sekcje 

i kolumny; 
- tworzenie i osadzanie wykresów; 
- tworzenie i formatowanie tabel; 
- osadzanie i formatowanie elementów 

graficznych; 
- tworzenie i edycja wzorów i równań 

matematycznych;  
- tworzenie korespondencji seryjnej; 

 
Obsługa arkusza kalkulacyjnego:  
- formatowanie komórek (format, czcionki, 

krawędzie, wypełnienie, wyrównanie, scalanie; 
- obliczanie wartości wyrażeń; 
- tworzenie formuł z wykorzystaniem różnych 

metod adresowania; 
- zastosowanie podstawowych funkcji 

matematycznych (np. zaokrąglanie liczb, 
potęgowanie, pierwiastkowanie, sumowanie 
zwykłe i warunkowe, 

- funkcje statystyczne (np. średnia arytmetyczna, 
maksimum, minimum, zliczanie komórek 
spełniających zadany warunek; 

- przetwarzanie tekstów za pomocą funkcji; 
- tworzenie, edycja i formatowanie wykresów;  
 
Obsługa baz danych: 
- obsługa baz danych; 
- sposoby magazynowania i selekcjonowania 

informacji; 
- tworzenie i zarządzanie bazami danych; 
 
Budowa komputera 
 struktura wewnętrzna komputera 
 rodzaje hardware komputera PC-IBM 
 podstawowe urządzenia wejścia/wyjścia 


